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47. Fernkurs 

Rechnungswesen und 
kaufmännische Abwicklung 
von Bau-Arbeitsgemeinschaften 

Ausgangsüberlegungen 

Das umfassende Fachwissen und die Fertigkeiten insbesondere im baubetriebli-

chen Rechnungswesen, die heute von den kaufmännischen Mitarbeitern für die 

Auftragsabwicklung wie für die Unterstützung der Unternehmensleitung erwartet 

werden, können in der Ausbildung oft nur unzureichend vermittelt werden. 
 
Der Fernkurs trägt dieser Entwicklung Rechnung und wappnet die kaufmänni-

schen Mitarbeiter mit zeitgemäßem Rüstzeug für ihre Aufgaben. 
 
Durch die Kombination von Selbststudium und Intensivschulungen, die über ei-

nen Zeitraum von etwa sechs Monaten verteilt werden, eröffnet dieser ARGE-

Fernkurs auch solchen Personen die Teilnahme, die aus unternehmensorganisa-

torischen Gründen und/oder wegen ihrer individuellen Arbeits- und Lebensum-

stände eine länger dauernde Lehrveranstaltung sonst nicht besuchen könnten. 

Lernziel 

Speziell auf die Kooperationsform der Bau-Arbeitsgemeinschaft ausge-

richtete intensive Schulung im kaufmännischen Denken und Arbeiten. 

 

Dabei steht das Rechnungswesen zwar im Mittelpunkt, aber nicht isoliert, son-

dern eingebettet in das gesamte Aufgabenbündel kaufmännischer Auftragsab-

wicklung. Demzufolge sollen die Teilnehmer: 

 

▪ die ARGE-Verträge praxisnah anwenden können, 

ARGE-relevante Geschäftsvorfälle buchungstechnisch beherrschen, 

▪ betriebswirtschaftliche Ableitungen und Rückschlüsse aus den Geschäftsvor-

fällen, den Belegen und Konten ziehen, 

▪ das ARGE-typische Berichtswesen kennenlernen und anwenden, 

▪ Abschlusstechnik (Zwischenabschluss und Schlussbilanz) verstehen und  

die Voraussetzungen hierfür erkennen, 

▪ Zwischenabschlüsse hinsichtlich der Plausibilität des Zahlenmaterials analysie-

ren, 

▪ Unterschiede und Zusammenhänge zwischen Bilanz und Gewinn- und  

Verlustrechnung sowie Kostenrechnung (Baubetriebsrechnung) verstehen. 

Melden Sie sich online bei der 
Bauakademie West an: 

 

21032647  
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© BWI-Bau 

ZEITRAUM 
29.01.2026 bis 16.07.2026 
Der Lehrgang beginnt mit dem Versand  
des 1. Lehrbriefes und endet mit dem 
4. Übungsseminar. 
 

Die Übungsseminare finden an  
folgenden Terminen statt: 
1. Übungsseminar: 29./30.01.2026 
2. Übungsseminar: 25./26.02.2026 
3. Übungsseminar: 28./29.04.2026 
4. Übungsseminar: 15./16.07.2026 
jeweils 9:00 Uhr bis ca. 16:30 Uhr 

 
 
ORT 
Raum Hannover 
Das Tagungslokal wird mit der Teilnahme-
bestätigung bekanntgegeben. 

 
KOSTEN (pro Teilnehmer*in) 
bis zum 18.12.2025 mit 
Frühbucherrabatt: 

2.700,00 € netto (zzgl. 19 % MwSt.) 

3.213,00 € brutto (inkl. 19 % MwSt.) 

 

danach: 

2.850,00 € netto (zzgl. 19 % MwSt.) 
3.391,50 € brutto (inkl. 19 % MwSt.) 

Der Teilnahmebeitrag beinhaltet das  
Mittagessen sowie Tagungsgetränke an 
den Seminartagen. 

 
ANMELDESCHLUSS 
15.01.2026 
Später eingehende Anmeldungen werden 
gerne berücksichtigt, sofern Plätze frei sind. 
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Zielgruppe 

▪ Baukaufleute, die zukünftig die baukaufmännische Abwicklung von ARGEN übernehmen sollen. 

▪ Kaufmännische Nachwuchskräfte, die sich auf ihre Tätigkeit als Baustellenkaufmann/-kauffrau 

vorbereiten wollen. 

▪ Mitarbeiter, die aus einer anderen Branche in eine Bauunternehmung übergewechselt sind und 

einer Auffüllung ihres Fachwissens um die bauspezifischen Kenntnisse bedürfen. 

▪ Kaufmännische Mitarbeiter in Bauunternehmen, die ihre ARGE-Kenntnisse systematisch 

auffrischen wollen. 

Didaktik / Methodik 

Im Mittelpunkt des Lehrprogramms steht ein praktisches, in sich abgeschlossenes Beispiel einer 

Gemeinschaftsbaustelle (ARGE) mittlerer Größenordnung, das lehrmethodisch aufbereitet ist.  

Dies ermöglicht die praxisgerechte Veranschaulichung eines kompletten Bauauftrags in seiner  

gesamten rechnungsmäßigen Abwicklung. Darüber hinaus lassen sich am Beispiel einer ARGE die 

"Lebensphasen" eines Baubetriebs (auf Zeit), angefangen von der Gründung bis zur Ergebniser-

mittlung und -analyse, ausgezeichnet demonstrieren. Dabei werden aber auch die Abweichungen 

zwischen der Rechnungslegung einer ARGE und der Bauunternehmung behandelt. 

Da die Fallstudie konzeptionell so aufgebaut ist, dass die ARGE, die als Übungsbeispiel besprochen wird, 

als Nachunternehmer einer Dach-ARGE tätig ist, werden auch die Besonderheiten bei Dach-ARGEN the-

matisiert. 

Die Teilnahme an dem Kurs ist arbeitsintensiv, weil Kontierungs-, und Buchungsübungen in selbständiger 

(allerdings gelenkter) Hausarbeit einen breiten Raum einnehmen. 

Bei den Aufgaben und Lösungen werden, die vom Hauptverband der Deutschen Bauindustrie herausgege-

benen Organisationsmittel verwendet: 

▪ der Bietergemeinschaftsvertrag 

▪ ein auf den Baukontenrahmen abgestimmten Kontenplan für ARGEN, 

▪ die Musterformulare zum ARGE-Berichtswesen, 

▪ der ARGE-Muster-Vertrag 

▪ der Dach-ARGE-Muster-Vertrag 

▪ die Baugeräteliste (BGL) 

in der jeweils aktuell gültigen Fassung. 

 



 

 

 

 

 

 

 

Stoffgliederungsplan (Rahmenübersicht) 
 

Kursbeginn 
 

1. Seminartreffen  2. Seminartreffen  3. Seminartreffen  
4. Seminartreffen 
(Kursabschluss) 

▪ Versand Lehrbrief 1, 
ergänzt um ARGE-
Mustervertrag 

 ▪ Einführung: Aufgabe der Schulungs-
maßnahme 

▪ Vorstellung des Fallbeispiels; 
Einführung in Aufgabenstellung und 
Arbeitstechnik 

▪ Arbeiten mit dem Bietergemein-
schaftsvertrag und dem ARGE-
Mustervertrag 

▪ Aushändigung und Vorbereitung auf 
Aufgabensatz 1 mit Hilfe ausgewähl-
ter Geschäftsvorfälle bei ARGEN 

▪ Anwendung des Musterkontenplans 
für ARGEN 

 
▪ Auswertung und Aussprache zu 

Aufgabensatz 1  
▪ Erarbeitung und Analyse des 

1. Zwischenabschlusses der ARGE 
▪ Vertiefende Übungen und Erläuterun-

gen zum ARGE-Vertrag 
▪ Gerätewirtschaftliche Fragen 
▪ Steuerrechtliche Fragen  
▪ Versicherungen bei ARGEN 
▪ Aushändigung und Hinführung 

zu Aufgabensatz 2 

 
▪ Auswertung und Aussprache zu 

Aufgabensatz 2 
▪ Analyse des 2. Zwischenabschlusses 

der ARGE 
▪ Personalwirtschaftliche Fragen 
▪ Bürgschaften  
▪ Aushändigung und Hinführung zu 

Aufgabensatz 3 
▪ Kaufmännische Besonderheiten bei 

Dach-ARGEN 

 
▪ Auswertung und Aussprache zu 

Aufgabensatz 3 
▪ Schlussbilanz und Schlussprotokoll 
▪ Auseinandersetzungsbilanz 
▪ die ARGE im Rechnungswesen der 
▪ Gesellschafter 
▪ Abschlusstest 

 
 

Lehrbrief 1  Lehrbrief 2  Lehrbrief 3  Lehrbrief 4  Lehrbrief 5  Lehrbrief 6 
Teil I: ARGEN 
1. Organisationsformen von 

Bau-ARGEN - Übersicht 
2. Bietergemeinschaft und 

Bietergemeinschaftsver-
trag 

3. Merkmale der typischen 
Bau-ARGE 

4. Aufbau und Inhalte des 
ARGE-Vertrages 

 Teil I: ARGEN 
1. Zwischenabschluss  
2. Steuerrechtliche Aspekte 

bei ARGEN 

 Teil I: ARGEN 
1. Bürgschaften  
2. Die ARGE im Rechnungs- 

wesen der Gesellschafter 

 Teil I: ARGEN 
1. Kaufmännische Besonder- 

heiten bei Dach-ARGEN 
2. Dach-ARGE-Vertrag 

 Teil I: ARGEN 
1. Schlussbilanz 
 

 Teil I: ARGEN 
1. Ausscheiden eines Gesell-

schafters 
2. Auseinandersetzungsbi-

lanz 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 

1. Aufgaben und Regeln der 
Buchführung 

2. Einzelfragen zu: 
- Belegprüfung, -kontie-

rung und Verbuchung 
- Skonti, Rabatte und Boni 
- Umsatzsteuer (Vor-

steuer) 
- Anlagevermögen - spezi-

ell Betriebs- und Ge-
schäftsausstattung 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 
1. Führung der Handelsbü-

cher 
2. Grundlagen und buchtech-

nische Behandlung der 
Umsatzsteuer 

3. Gerätekosten in Kalkula-
tion und Betriebsabrech-
nung (BGL) 

4. Führung der Kasse 
5. Zahlungseingänge (VOB) 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 

1. Aufgaben und System des 
baubetrieblichen Rech-
nungswesens 

2. Bilanz- und Erfolgsrech-
nung im Rahmen der Un-
ternehmensrechnung 

3. Grundelemente der Baube-
triebsrechnung/Betriebsab-
rechnung 

4. Zeitbezogene Abgrenzung 
in der objektbezogenen Er-
gebnisrechnung 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 

1. INVENTUR 
- Vorschriften 
- Methoden 
- Organisatorische Vorbe-

reitung und Durchführung 
2. INVENTAR 

- Rechtsgrundlagen 
- Formvorschriften 

3. Aufbewahrung von Buch-
führungsunterlagen 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 

1. Bilanzielle Abschreibung 
- Ursachen, Methoden und 

Formen 
- Abschreibungen in Bilanz 

und Kostenrechnung 
2. Anlagenkartei/Anlagen-

spiegel 
3. Bilanz- und GuV-Rechnung 

Teil II: Unternehmensrech-
nung 

1. Beziehungen zwischen 
Handels- und Steuerbilanz 

2. Grundlagen der Bewertung 
3. Anschaffungs-/Herstel-

lungs-kosten 
4. Festwertverfahren 
5. Unfertige Bauten in der 

Baubilanz und GuV 



Teilnahmebedingungen 

Anmeldung: Der Fernkurs ist aus semi-
nartechnischen Gründen auf maximal 
25 Teilnehmer begrenzt. 

Die Anmeldungen werden in der Reihen-
folge ihres Eingangs berücksichtigt. 

Nach Anmeldeschluss eingehende An-
meldungen werden gerne berücksich-
tigt, sofern die Veranstaltung durchge-
führt wird. 

Die Teilnehmer erklären sich mit der An-
meldung einverstanden, dass ihre per-
sönlichen Daten zur Erstellung eines 
Teilnehmerverzeichnisses verwendet 
werden, das allen Teilnehmern ausge-
händigt wird. 

Kosten: Der Gesamtbetrag ist in zwei 
Raten à netto 1.425,00 € / brutto 
1.695,75 € mit Erhalt der entsprechen-
den Rechnung innerhalb von 14 Tagen 
nach Rechnungsdatum zahlbar. Damit 
werden abgegolten: 

▪ Sämtliches Lehrmaterial, insbeson-
dere sehr umfangreiche Lehrbriefe 
und Übungsaufgaben, 

▪ 4 Seminartreffen (= 8 Seminartage), 
▪ Musterlösungen zu allen Aufgaben, 
▪ Korrekturen der Aufgabenlösungen 

und des Abschlusstestes. 

Verbindliche Rechnungsanschrift: 
Wir behalten uns vor, im Falle einer 
nachträglich vom Kunden gewünschten 
Rechnungsumschreibung einen Kosten-
beitrag von netto 15,00 € / brutto 17,85 
€ zu erheben. 

Fernunterrichtsvertrag: Nach Anmel-
dung und vor Beginn des Fernlehrgan-
ges wird mit den Teilnehmern ein Fern-
unterrichtsvertrag gemäß Fernunter-
richtsschutzgesetz vom 04.12.2000 ge-
schlossen, in dem alle Rechte und 
Pflichten der Vertragsparteien, insbe-
sondere auch zu den Teilnahmebeträ-
gen, zum Rücktrittsrecht und zur Kündi-
gung explizit geregelt sind. 

Durchführungsvorbehalt: Muss eine 
Veranstaltung aus unvorhersehbaren 
Gründen seitens des BWI-Bau kurzfris-
tig abgesagt werden, erfolgt eine sofor-
tige Benachrichtigung; in diesem Fall be-
steht für das BWI-Bau nur die Verpflich-
tung zur Rückerstattung des bereits be-
zahlten Teilnahmebetrages. 

In Ausnahmefällen behält sich das BWI-
Bau den Wechsel von Referenten vor. 

Haftung 
1. Wir haften in allen Fällen vertraglicher 
und außervertraglicher Haftung bei Vor-
satz und grober Fahrlässigkeit nach 
Maßgabe der gesetzlichen Bestimmun-
gen auf Schadensersatz oder Ersatz 
vergeblicher Aufwendungen.  

2. In sonstigen Fällen haften wir - soweit 
in Nr. 3 nicht abweichend geregelt - nur 
bei Verletzung einer Vertragspflicht, de-
ren Erfüllung die ordnungsgemäße 
Durchführung des Vertrags überhaupt 
erst ermöglicht und auf deren Einhaltung 
Sie als Kunde regelmäßig vertrauen dür-
fen (sogenannte Kardinalpflicht), und 
zwar beschränkt auf den Ersatz des vor-
hersehbaren und typischen Schadens. 
In allen übrigen Fällen ist unsere Haf-
tung vorbehaltlich der Regelung in Nr. 3 
ausgeschlossen. 

3. Unsere Haftung für Schäden aus der 
Verletzung des Lebens, des Körpers oder 
der Gesundheit und nach dem Produkt-
haftungsgesetz bleibt von den vorstehen-
den Haftungsbeschränkungen und -aus-
schlüssen unberührt. 

Streitbeilegung: Die BWI-Bau GmbH - 
Institut der Bauwirtschaft wird nicht an 
einem Streitbeilegungsverfahren vor ei-
ner Verbraucherschlichtungsstelle i.S.d. 
VSBG teilnehmen und ist auch hierzu 
nicht verpflichtet. 

 

 

 

Lernorganisation 
Um einerseits die berufsbegleitende Teilnahme an dem Kurs zu ermöglichen und 

andererseits das Lernziel zu sichern, erfolgt der Ablauf gemäß vorgehender Rah-

menübersicht. 
 
Der Kurs wird in einem Zeitraum von rund sechs Monaten abgewickelt. In dieser 

Zeit sind drei Aufgabensätze und sechs Lehrbriefe zu bearbeiten, wobei die 

Hausarbeit vornehmlich in der Bearbeitung von Geschäftsvorfällen besteht, die 

der praktischen Anwendung des ARGE-Vertrages dienen. 
 
Zusätzlich zum Fernstudium werden begleitend vier Seminartreffen als Stütz-

kurse durchgeführt: 

An diesen Seminartagen werden Fragen, die bei der Bearbeitung der Hausauf-

gaben entstanden sind, geklärt, der bisherige Lehrstoff vertieft und Vorbereitun-

gen für den folgenden Lehrabschnitt gegeben. Die vier Seminartreffen sind je-

weils zweitägig. 
 
Das erlernte Wissen wird beim letzten Seminartreffen mittels eines Abschluss-

tests überprüft. Die Teilnehmer erhalten nach erfolgreich absolviertem Lehrgang 

eine Bescheinigung als BWI-Bau-zertifizierter ARGE-Kaufmann / ARGE-

Kauffrau. 
 
Durch die Kombination von Hausarbeit und Seminarunterricht, die zudem die 

stete Verbindung des vermittelten Lehrstoffes mit der praktischen Anwendung 

und Anschauung am Arbeitsplatz sichert, wird ein optimaler Lerneffekt erreicht. 

Referenten 

Oliver Meichsner  

Baufachwirt, Havixbeck 

 

Dipl.-Kfm. Sascha Wiehager,  CISA 

Geschäftsführer BWI-Bau GmbH - Institut der Bauwirtschaft, Düsseldorf 

 



 

 

 

*s. Ausschreibung "Teilnahmebedingungen" 

Allgemeine Informationen zur Datenverarbeitung im Rahmen unserer allgemeinen Geschäftstätigkeit sowie im Kunden-
verhältnis gemäß EU Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) sind abrufbar unter https://www.bwi-bau.de/datenschutz/. 
 
 
BWI-Bau GmbH ▪ Institut der Bauwirtschaft 
Uhlandstraße 56 ▪ 40237 Düsseldorf 
T +49 211 6703-293 
E kundenbetreuung@bwi-bau.de 
www.bwi-bau.de  

 Geschäftsführer 
Dipl.-Kfm. Sascha Wiehager, CISA 
RA'in Prof. Beate Wiemann  
Handelsregister Düsseldorf B 10177 
USt-IdNr. DE 81 32 95 54 7 

 Bankverbindung 
Commerzbank AG Düsseldorf  
IBAN DE89 3004 0000 0312 1001 00 
BIC COBADEFFXXX 

 

Verbindliche Anmeldung  
 

 

 

47. Fernkurs 

Fernkurs: Rechnungswesen und die kaufmännische Abwicklung von 

Bau-Arbeitsgemeinschaften (Kenn-Nr. 21032647)  

29.01.2026 bis 16.07.2026 im Raum Hannover 

 

 

Zur o. a. Veranstaltung melden wir zu den in der Ausschreibung genannten Konditionen an: 

 

 
 ___________________________________   ___________________________________  
  Name/Vorname    Position/Abteilung 
 
 ___________________________________   ___________________________________  
  Name/Vorname    Position/Abteilung 
 
 
 
 ___________________________________________________________________________  
  Firma 
 
 ___________________________________   ___________________________________  
  Straße/Postfach    Postleitzahl/Ort 
 
 ___________________________________   ___________________________________  
  Telefon (-Durchwahl)    E-Mail 
 
 
  Verbindliche Rechnungsanschrift*: 
 
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 
 
 
 ___________________________________   ___________________________________  
  Ort/Datum    Unterschrift/Firmenstempel 

Ich bin Mitglied in der Architektenkammer NRW □ bzw. der Ingenieurkammer Bau NRW □  

und möchte diese Veranstaltung als Fortbildungsveranstaltung anerkennen lassen.  

(Wir bitten um eine kurze Information bis zum 18.12.2025). 
 

[Die endgültige Entscheidung, ob eine Veranstaltung anerkannt wird, bleibt der jeweiligen Kammer vorbehalten.] 
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